
  

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 
เรื่อง นโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

.................................................... 
 
   เพ่ือใหการบริหารทรัพยากรบุคคลขององคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี เปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังใหสอดคลองกับการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของ
หนวยงานภาครัฐ (Integrity And Transparency Assessment : ITA) องคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีจึง
กําหนดนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล ดังนี้ 
  1. จัดทําแผนอัตรากําลัง 3 ป เพ่ือใชเปนเครื่องมือสําคัญในการตรวจสอบการใชตําแหนงของ
องคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีใหเปนไปอยางคุมคา มีประสิทธิภาพ เพ่ือควบคุมภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลไมใหเกินรอยละ 40 ของงบประมาณรายจายประจําตามมาตรา 35 แหงพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคล พ.ศ. 2542 
  2. ดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการของพนักงานสวนตําบล ลูกจางประจํา และพนักงาน
จาง ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดประจวบคีรีขันธกําหนด พรอม
ท้ังใหการเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตําบล การเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจํา และการเลื่อนข้ันคาตอบแทน
พนักงานจางเปนไปตามชวงเวลาท่ีกําหนด 
  3. การจัดทําแผนพัฒนาบุคลากร เพ่ือใหบุคลากรไดมีการพัฒนาความรู ความสามารถสราง
วิสัยทัศน ปรับเปลี่ยนทัศนคติของบุคลากรใหมีประสิทธิภาพและมีความรูรวมกัน สามารถนําขอมูลขาวสารมา
ประมวลผลความรูในดานตางๆ นํามาซ่ึงการประยุกตใชในการปฏิบัติราชการไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 
เขากับสถานการณไดอยางเหมาะสม 
  4. การสรรหาตําแหนงสายผูบริหารท่ีวาง ใหดําเนินการตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการพนักงาน
สวนตําบลจังหวัดประจวบคีรีขันธกําหนด 
  6. การใหโอนและรับโอนพนักงานสวนตําบล หรือพนักงานสวนตําบลอ่ืน หรือขาราชการประเภท
อ่ืน ตองเสนอเรื่องใหคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดประจวบคีรีขันธเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยใหสวน
ราชการตนสังกัดหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีประสงคจะโอนท้ังสองแหงประสานวันโอนหรือวันใหโอนและ
กําหนดวันท่ีจะรับโอนหรือวันใหโอน โดยคําสั่งใหมีผลวันเดียวกัน และใหออกคําสั่งใหโอนหรือโอน ภายใน 15 วัน 
นับแตวันท่ีคณะกรรมการสวนตําบลเห็นชอบ 
  7. การกําหนดโครงสรางสวนราชการ การแบงสวนราชการภายใน และการกําหนดหนาท่ีความ
รับผิดชอบใหเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขการบริหารงานบุคคล 
  8. วิธีการบริหารและปฏิบัติงาน 
      8.1 นายกองคการบริหารสวนตําบลอาจมอบอํานาจใหรองนายกองคการบริการสวนตําบล 
หรือปลัดองคการบริหารสวนตําบลทําการแทน โดยใหเปนไปตามกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
      8.2 เรื่องท่ีระเบียบ กฎหมาย หรือขอบังคับ ระบุใหเปนอํานาจของปลัดองคการบริหารสวน
ตําบลจะมอบอํานาจใหปลัดองคการบริหารสวนตําบล หากระเบียบ กฎหมาย หรือขอบังคับนั้น มิไดกําหนดการมอบ
อํานาจไวใหเปนอยางอ่ืน ปลัดองคการบริหารสวนตําบลอาจมอบอํานาจโดยทําเปนหนังสือใหรองปลัดองคการ
บริหารสวนตําบลปฏิบัติราชการแทนในนามของปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
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      8.3 กรณีไมมีปลัดองคการบริหารสวนตําบล หรือมีแตไมสามารถปฏิบัติราชการได ใหรองปลัด
องคการบริหารสวนตําบลเปนผูรักษาราชการแทน 
      8.4 กรณีท่ีไมมีผูดํารงตําแหนงหัวหนาสํานัก/ผูอํานวยการกอง หรือมีแตไมสามารถปฏิบัติ
ราชการได ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลแตงตั้งพนักงานสวนตําบลในสํานัก/กอง หรือสวนราชการคนใดคน
หนึ่งเห็นสมควรเปนผูรักษาการแทนได 
      8.5 กรณีท่ีตําแหนงพนักงานสวนตําบลวางลง หรือผูดํารงตําแหนงไมสามารถปฏิบัติราชการได 
ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลมีอํานาจสั่งใหพนักงานสวนตําบลท่ีเห็นสมควรรักษาการในตําแหนงนั้น 
  9. การรับสมัครบุคคลเพ่ือเลือกสรรเปนพนักงานจาง ใหประกาศทางเวปไซตและปาย
ประชาสัมพันธขององคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 
  10. มีการพัฒนาบุคลากรทุกสายงาน โดยใหไดรับการฝกอบรมใหความรูในหลักสูตรตามสายงาน 
เพ่ือมุงเนนการพัฒนาตามมาตรฐานและแนวทางการกําหนดความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจําเปน
สําหรับตําแหนงแตละประเภท 
  11. จัดทําเปนประมวลจริยธรรมเพ่ือเปนมาตรฐานทางจริยธรรมของผูดํารงตําแหนงทางการเมือง 
ขาราชการ และเจาหนาท่ีของรัฐแตละประเภท และเพ่ือใหการบังคับใชมาตรการทางจริยธรรมของผูดํารงตําแหนง
ทางการเมือง ขาราชการ และเจาหนาท่ีของรัฐแตละประเภทเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
  12. ใหผูบังคับบัญชามอบหมายงานใหผูใตบังคับบัญชาอยางเปนธรรมไมเลือกปฏิบัติ รวมท้ัง 
ควบคุม กํากับ ดูแล ผูใตบังคับบัญชาใหปฏิบัติตามระเบียบวินัย 
  13. เสริมสรางสภาพแวดลอมในการปฏิบัติงานใหสะอาด เปนระเบียบเรียบรอย ถูกสุขลักษณะ 
ทําใหบุคลกรมีความสุข เกิดความพึงพอใจและมีแรงจูงใจในการปฏิบัติงาน 
 

  ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
    
   ประกาศ ณ วันท่ี  4   เดือน  มกราคม   พ.ศ.  2564 
 
 
     

(นายสังวร มุงดี) 
นายกองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 

 


